
 

ISTITUTO COMPRENSIVO 

“Mons. P. Guerriero” Avella 

 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 

INFANZIA - PRIMARIA – SECONDARIA I grado 

ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

 

 

 
APPROVATO DAL COLLEGIO DEI DOCENTI DELLO 08 SETTEMBRE 2023 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto il d.P.R. 275/99, art. 16, comma 2; (funzioni DS) 

Visto l’art. 14, 5°comma, d.P.R. 23/08/1988, n.399; (predisposizione Piano annuale attività) 

Visto l’art. 28, comma 4, CCNL 2006/2009; (obblighi doc) 

Visti gli artt. 5, 7 e 395 del d.P.R. 16/04/1994, n. 297; (organi collegiali, funzione docente) 

Visto l’art. 9 della legge 4 agosto 1977, n. 517; (valutazione alunni consigli di classe) 

Visto il 3° e il 4° comma dell’art. 74 del d.P.R. n. 297 del 16/04/94 e successive integrazioni e modifiche; (anno 

scolastico, trimestri o quadrimestri) 

Visto l'art. 138 del D.lgs. n. 112 del 31/03/1998; (delega alla regione) 

Viste le modifiche apportate al titolo V della parte seconda della Costituzione dalla L. Cost. 18 ottobre 2001 n. 3;  

Vista la Delibera n. 267 del 01/06/22 della Giunta Regionale con la quale è stato emanato il calendario scolastico 

per l’anno 2022/2023, che fissa l'inizio delle lezioni per mercoledì 13 settembre 2022 e il termine 30 giugno 

2023, relativamente alla scuola dell’infanzia; mentre per tutti gli ordini di scuola il termine è fissato al 10 giugno 

2023- nonché il calendario delle festività relative all'anno scolastico 2022/2023; 

Visto il Piano dell’offerta formativa triennale (PTOF); 
 

 
Scuola dell’Infanzia- Scuola Primaria- Scuola Secondaria di 1° grado 

 
 INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Inizio delle lezioni 11-09-2023 11-09-2023 11-09-2023 

Termine delle lezioni 30-06-2024 08-06-2024 08-06-2024 

Chiusura I Quadrimestre 31 GENNAIO 2023 

Chiusura II Quadrimestre 8 GIUGNO 2024 

 

 
SOSPENSIONE ATTIVITÀ DIDATTICHE 

 
Sospensione attività (calendario regionale) 01 novembre 2023 

Commemorazione dei defunti 02 novembre 2023 – 03 novembre 2023 

Festa dell’Immacolata 08 dicembre 2023 

Vacanze natalizie Dal 23 dicembre 2023 Al 06 gennaio 2024 inclusi 

Lunedì, martedì di Carnevale e mercoledì delle Ceneri 12 – 13 e 14 febbraio 2024 

Delibera Consiglio d’Istituto  

Vacanze pasquali Dal 28 marzo 2024 al 2 aprile 2024 inclusi; 03/04/24 su delibera CdI 



Ponte - Festa della Liberazione Dal 25 al 27 aprile 2024 

Festa dei Lavoratori 01 maggio 2024 

Festa della Repubblica 02 giugno 2024 (domenica) 

Santo Patrono 20 gennaio 2024 San Sebastiano (sabato) 

 
 
 

 

IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA 

SCUOLA 
 

 

 
Ore di insegnamento: 

A. ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO 

 

✓ 25 ore di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia; 

✓ 22 ore di insegnamento più 2 di programmazione settimanale o plurisettimanale nella Scuola Primaria 

✓ 18 ore di Cattedra nella Scuola Secondaria di I grado 
 
 
 

 
Data 

Ordine 

di 

Scuola 

Adempimento 
Ore Infanzia Ore 

Primaria 

Ore 

Seconda

ria 

S
e 

04/09/2023 Infanzia Programmazione 
iniziale 

9,00 / 11,00   

04/09/2023 Primaria Programmazione 

iniziale 

 9,00 / 11,00  

04/09/2022 Secondaria Incontri per 

dipartimenti 

Adempimenti di inizio 

  09,00 / 

11,00 

05/09/2023 Infanzia Programmazione 

iniziale 

9,00 / 11,00   

05/09/2023 Primaria Programmazione 

iniziale 

 9,00 / 11,00  

05/09/2023 Secondaria Incontri per 

dipartimenti 

Adempimenti di inizio 

  09,00 / 

11,00 

07/09/2023 Infanzia Programmazione 

iniziale 

9,00 / 11,00   

07/09/2023 Primaria Programmazione 

iniziale 

 9,00 / 11,00  

07/09/2023 Secondaria Incontri per 

dipartimenti 

Adempimenti di inizio 

  9,00 / 

11,00 

08/09/2023 Istituto 

Comprensivo 

Collegio docenti 9,00 11,00  

 

25/09/2023 Istituto  

Comprensivo 

Collegio docenti 16,45 16,45 16,45 

O
tt

o
b

re
 

13/10/2023 Primaria Interclasse  16,30 - 17,45 

(solo docenti) 

 

12/10/2023 Infanzia Intersezione 16,30 – 17,45 

(solo docenti) 

  

10/10/2023 Secondaria Consigli di classe   I A    15,00 /16,00  

II A   16,00/17,00  

III A   17,00/18,00 



 11/10/2023 Secondaria Consigli di classe   I B       15,00 /16,00 
   II B 16,00/17,00 

   III B 17,00/18,00 

12/10/2022 Secondaria Consigli di classe   I C 15,00 /16,00 
   II C 16,00/17,00 

   III C 17,00/18,00 

13/10/2022 Secondaria Consigli di classe   I D 15,00 /16,00 
   II D 16,00/17,00 

   III D 17,00/18,00 
25/10/2023 Infanzia Assemblee di classe Assemblea   

  Elezione rappresentanti Votazione 

  dei genitori Orario da definire 

24/10/2023 Primaria Assemblee di classe    

  Elezione rappresentanti Assemblea 
  dei genitori Votazione 

   Orario da definire 

26/10/2023 Secondaria Assemblee di classe   Assemblea 
  Elezione rappresentanti Votazione 

  dei genitori Orario da definire 

 
N

o
v
em

b
re

 

06/11/2023 Istituto Collegio docenti 16,45 16,45 16,45 

 Comprensivo     

09/11/2023 Secondaria Riunione per   15,00 

  Dipartimenti  

21/11/2023 Secondaria Consigli di classe D   III D   15,00 /16,00 
  (con genitori) II D      16,00/17,00 
   I D        17,00/18,00 

   (ultimi 20 minuti con i genitori) 

22/11/2023 Secondaria Consigli di classe C    III C 15,00 /16,00 
  (con genitori) II C   16,00/17,00 
    I C    17,00/18,00 

   (ultimi 20 minuti con i genitori) 

23/11/2023 Primaria Interclasse  16,30/17,30  

   (docenti) 
   17,30/18,30 

   (con genitori) 

23/11/2023 Secondaria Consigli di classe B   III B   15,00 /16,00 
  (con genitori) II B   16,00/17,00 

I B        17,00/18,00 
    

    (ultimi 20 minuti con i genitori) 

24/11/2023 Infanzia Intersezione 16,30/17,30 

(docenti) 

17,30/18,30 

(con genitori) 

  

24/11/2023 Secondaria Consigli di classe A   I A       15,00 /16,00 
II A       16,00/17,00 

  (con genitori) III A      17,00/18,00 
    

   (ultimi 20 minuti con i genitori) 



 11/12/2023 Secondaria Incontri 
Scuola/famiglia 

  Corso A- D  
Orario da definire 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 D

ic
e
m

b
r
e 

12/12/2023 Secondaria Incontri 

Scuola/famiglia 

  Corso B - C 

Orario da definire 

13/12/2023 Infanzia Incontri 

Scuola/famiglia 

Orario da definire   

15/12/2023 Primaria Incontri 

Scuola/famiglia 

 Orario da definire  

18/12/2023 Istituto 
comprensivo 

Collegio dei 

docenti 

16,45 16,45 16,45 

Dicembre Istituto 

Comprensivo 

Manifestazioni di 

Natale e OPEN DAY 

   

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

G
en

n
a
io

 

      

11/01/2024 Secondaria Incontri per 

dipartimenti 

  15,00 

10/01/2024 Infanzia Intersezione 16,30/17,30 

(docenti) 

17,30/18,30 

(con genitori) 

  

11/01/2024 Primaria Interclasse  16,30/17,30 

(docenti) 

17,30/18,30 

(con genitori) 

 

30/01/2024 Istituto 

Comprensivo 

Collegio docenti 16,45 16,45 16,45 

 
F

eb
b

ra
io

 

05/02/2024 Primaria Scrutini quadrimestrali 

Primaria 

(solo docenti) 

 Da definire  

06/02/2024 Secondaria Scrutini quadrimestrali 

Secondaria sez. A 

(solo docenti) 

  I A      15,00 /16,00 

II A     16,00/17,00  

III A   17,00/18,00 



 07/02/2024 Secondaria Scrutini quadrimestrali 

Secondaria sez. C 

(solo docenti) 

  I C       15,00 /16,00 

II C     16,00/17,00 

III C    17,00/18,00 

08/02/2024 Secondaria Scrutini quadrimestrali 

Secondaria sez. D 

(solo docenti) 

  I D       15,00/16,00 

II D      16,00/17,00 

III D   17,00/18,00 

09/02/2024 Secondaria Scrutini quadrimestrali 

Secondaria sez. B 

(solo docenti) 

  I B    15,00/16,00 

II B       16,00/17,00 

III B     17,00/18,00 

15/02/2024 Infanzia Schede di valutazione 

(solo docenti) 

Da definire   

 27/02/2024 Istituto 

Comprensivo 

Collegio dei docenti 16,45 16,45 16,45 

-M
a
rz

o
 

12/03/2024 Secondaria Consigli di classe B 

(con genitori) 

  III B      15,00/16,00 

II B        16,00/17,00 

I B         17,00/18,00 

(ultimi 20 minuti con 

i genitori) 

13/03/2024 Secondaria Consigli di classe D 

(con genitori) 

  III D      15,00/16,00 
II D         16,00/17,00 

I D         17,00/18,00 

(ultimi 20 minuti con i genitori) 

14/03/2024 Secondaria Consigli di classe A 

(con genitori) 

  I A        15,00/16,00 

II A       16,00717,00 

III A      17,00/18,00 

(ultimi 20 minuti con i genitori) 

15/03/2024 Secondaria Consigli di classe C 

(con genitori) 

  III C      15,00/16,00 

II C       16,00/17,00 

I C                                                                                                                                               17,00/18,00 

(ultimi 20 minuti con 

i genitori) 

15/03/2024 Infanzia Intersezione 16,30 /17,30 

(docenti) 

17,30 

/18,30 

 (con 

genitori) 

  

18/03/2024 Primaria Interclasse  16,30 /17,30 

(docenti) 

17,30 /18,30 

(con genitori) 

 

      

A
p

ri
le

 

08/04/2024 Istituto 
Comprensivo 

Collegio 

docenti 

16,45 16,45 16,45 

17/04/2024  Primaria Incontri  

scuola/famiglia 

   

18/04/2024 Infanzia Incontri 

scuola/famiglia 

Da definire   

19/04/2024 Secondaria Incontri 

scuola/famiglia 

  Corsi A – C 

Orario da definire 



 22/04/2024 Secondaria Incontri 

scuola/famiglia 

  Corsi B - D 

Orario da definire 

29/04/2023 Secondaria Incontri per 

dipartimenti 

  15,00 

M
a
g
g
io

 

07/05/2024 Secondaria Consigli di classe C 
(con genitori) 

  I C     15,00/16,00 

II C    16,00/17,00 

III C   17,00/18,00 

(ultimi 20 minuti 

con i genitori) 

08/05/2024 Secondaria Consigli di classe B 
(con genitori) 

  I B      15,00/16,00 

II B     16,00/17,00 

III B    17,00/18,00 

(ultimi 20 minuti 

con i genitori) 

09/05/2024 Secondaria Consigli di classe D 
(con genitori) 

  I D   15,00/16,00 

II D     16,00/17,00 

III D    17,00/18,00 

(ultimi 20 minuti con i genitori) 

10/05/2024 Secondaria Consigli di classe A 
(con genitori) 

  I A       15,00/16,00 

II A      16,00/17,00 

III A     17,00/18,00 

(ultimi 20 minuti con i genitori) 

8/05/2024 Infanzia Intersezione 16,30/17,30 

(docenti) 

17,30/18,30 

(con genitori) 

  

10/05/2024 Primaria Interclasse  16,30/17,30 

(docenti) 

17,30/18,30 

(con genitori) 

 

15/05/2024 Istituto 

Comprensivo 

Collegio docenti 16,45 16,45 16,45 

G
iu

g
n

o
 

10/06/2024 Secondaria Scrutini 

Secondari corsi C-D 

(solo docenti) 

   Orario da definire 

11/06/2024 Secondaria Scrutini 

Secondaria 

Corsi A-B 

(solo docenti) 

   Orario da definire 

12/06/2024 Primaria Scrutini 

Primaria 

(solo docenti) 

 Da definire  

13/06/2024 Primaria Scrutini 

Primaria 

(solo docenti) 

 Da definire  

Giugno 

(Date da 

definire) 

Primaria Incontri  Da definire  



21/06/2024 Infanzia Operazione di 
scrutinio 

Da definire   

28/06/2024 Istituto 

Comprensivo 

Collegio docenti 16,45 16,45 16,45 

 

ESAME DI STATO (date da definire) 

RIUNIONE PRELIMINARE 

PROVA SCRITTA DI ITALIANO 

PROVA SCRITTA DI LINGUE - INGLESE/FRANCESE 

PROVA SCRITTA DI MATEMATICA 

COLLOQUI ORALI 

 
Si terranno inoltre circa quattro incontri da concordare con l’ASL di Baiano per la stesura ed il monitoraggio dei piani 

individualizzati degli alunni con BES dei PDP, PEI e PDF e l’eventuale predisposizione del Piano di inclusione. 

 

 
Seguiranno circolari: 

Incontri GLI e GLHO 

 
 

PERIODO ORARIO TIPO DI 

ATTIVITA’ 
CONVOCATI SEDE 

Ottobre /novembre Da stabilire GLHO Docenti sostegno 
Docenti referenti 
Genitori 

Centrale 

Dicembre/gennaio Da stabilire GLHO Docenti sostegno 

Docenti e referenti 

Centrale 

Dicembre / gennaio Da stabilire GLI Componenti GLI Centrale 

Febbraio Da stabilire GLI Componenti GLI Centrale 

Marzo /aprile Da stabilire GLHO Docenti sostegno 

Docenti e referenti 

Centrale 

Maggio/giugno Da stabilire GLI Componenti GLI Centrale 

 

 

CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO INCONTRI OO.CC. 

I Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe sono presieduti dal DS. 

In caso di assenza del Dirigente Scolastico o di impedimento, saranno presieduti dai suoi collaboratori (e/o e dai fiduciari per 

Interclasse e Intersezione). 

Il verbale del Consiglio di Intersezione, di Interclasse e di Classe verrà redatto su apposito modello dal Segretario del Consiglio 

o, in sua assenza, da un docente nominato dal Presidente e consegnato in Presidenza, debitamente firmato, entro massimo 5 

giorni. 

 
CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE 

Negli incontri di programmazione/progettazione ogni équipe pedagogica dovrà programmare e verificare le Unità di 

Apprendimento, con riferimento alle Nuove Indicazioni Nazionali, agli specifici Profili ed al PdM. 

La programmazione settimanale di classe della Scuola Primaria si svolgerà, di norma, il martedì, dalle 16:30 alle 18:30. In 

caso di eventuali esigenze o necessità, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico e informandone il DSGA, è possibile 

modificare giorni e orari. 

Si ricorda, che tutte le ore per attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, pertanto, la mancata 

attestazione di presenza, senza preventiva giustificazione, è considerata assenza ingiustificata. 

Eventuali permessi brevi autorizzati in orario in cui sono previsti impegni collegiali, andranno recuperati secondo le modalità 

deliberate dal Collegio docenti. 

 
CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI 

La valutazione avverrà per quadrimestri per tutti gli ordini di scuola. 

Nella Scuola Primaria e Secondaria gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno per Consigli di Classe e saranno 

presieduti dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato. 

L’équipe pedagogica preposta alla valutazione sarà formata da tutti i docenti delle attività obbligatorie, di IRC, di sostegno (per 

gli alunni avvalentisi). I docenti del potenziato non impegnati nella disciplina parteciperanno ai lavori fornendo contributi utili 



per la valutazione, senza esprimere giudizio con voto. 

 

 
Nella valutazione di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle classi basandosi su osservazioni 

sistematiche, prove oggettive di verifica, impegno, capacità, rendimento, comportamento, nel pieno rispetto di quanto previsto 

nel vigente regolamento per la valutazione. Le convocazioni terranno conto dei calendari dei docenti impegnati su più scuole. 

 
PER I DOCENTI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA POTRANNO ESSERE EFFETTUATI ALTRI 

INCONTRI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE TECNICI PER EVENTUALI PROBLEMATICHE QUALORA IL 

DS NE RILEVI L’ESIGENZA. 

Qualora la ricorrenza del Santo Patrono ricada in un giorno in cui non si effettuano lezioni o attività educative, il Consiglio 

d’istituto non può consentirne il recupero in altro giorno del calendario scolastico. 

La suddivisione dell’anno scolastico è prevista per quadrimestri con termine del I Quadrimestre 31 gennaio 2024. Scadenze 

delle valutazioni quadrimestrali: scrutinio primo quadrimestre: prima decade di febbraio; scrutini secondo quadrimestre: 

entro il 15 giugno. 

Prova nazionale INVALSI: 

Scuola secondaria I grado: aprile (data da definire) 

Scuola primaria maggio (seguirà circolare) 

 
Si precisa che: 

Il piano annuale delle attività, approvato dal Collegio dei docenti dello 08/09/2023, 

costituisce formale convocazione degli incontri alle date indicate, salvo eventuali 

variazioni e modifiche che potrebbero essere apportate in caso di necessità nel corso 

dell’anno scolastico e che verranno comunicate di volta in volta nei tempi previsti 

con apposite circolari. 
Per gli incontri dei Consigli di interclasse i docenti della scuola primaria che operano in più classi concorderanno con i 

docenti dei diversi consigli le modalità e i tempi di progettazione garantendo una rotazione tra le classi secondo i criteri di 

funzionalità ed efficacia. 

Altri impegni collegiali in calendario che si aggiungeranno: 

• Eventuali Consigli di Classe /Intersezione/Interclasse e/o Collegi dei Docenti convocati in caso di necessità 

• Partecipazione a corsi di formazione/informazione/aggiornamento deliberati dagli OO.CC. 

• Incontri FF.SS. 

• Incontri Nucleo di Valutazione 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Vincenzo Gagliotta 
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 


